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BELISARIO VELASQUEZ Y ASCCIADOS $.A.S., acogiendo y dando cumplimiento a lo dispuesto en la Ley 1581 de 2012,
el Decreto Reglamentario 1377 de 2013 y lo consignado en el articulo 158 de nuestra Constitucién Politica, se adopta y
aplica la presente politica para el tratamiento de los datos personales.

BELISARIO VELASQUEZ Y ASOCIADCS S.A.S., garantiza la intimidad, el derecho a la privacidad, y el buen nombre de
las personas sin distincion alguna. Esta garantia es aplicable en tedas las actividades de la empresa, las cuales tendran
los principios de confidencialidad, seguridad, legalidad, acceso, libertad v transparencia. Estabieciendo el compromisc de
no revelar la informacion que se conoce, maneja, administra, digita o transfiere a nuestra empresa, de acuerdo con lo
normado en la Ley 527 de 1899 que reglamenta el comercio electronico en Colombia v 1a Ley 1581 de 2012 sobre el uso
de datos confidenciales.

Con la presente palitica de tratamiento y proteccion de datos personales, se suple dejando sin efecte acuerdos y politicas
expedidas con anterioridad. BELISARIO VELASQUEZ Y ASOCIADOS S.A.S., para dar cumplimiento & las politicas de
proteccion de datos y a las obligaciones de la Ley 1581 de 2012, su decreto reglamentario y las demas normas que la
complementen, adicionen, enriquezcan o modifiquen, tiene en cuenta lo siguiente para el manejo de la informacion y datos
personales; La informacion personal es uno de los activos mas importantes, por lo tanto, el tratamiento de esta informacién
se realiza con sumo cuidado y atendiende lo establecido por la ley, garantizando a ias personas el pleno gjercicio y respeto
por su derecho del habeas dafa. La informacion que se encuentras en nuestras bases de datos, ha sido obienida en
desarrollo de nuestras actividades y servicios, su recopilacién se ha hecho y se hara siempre atendiendo los criterios y
normatividad legal.

OBJETIVO:

Establecer los criterios para la recoleccién, almacenamiento, uso, circulacion y supresién de los datos personales tratados
por BELISARIO VELASQUEZ Y ASOCIADOS S.AS.

ALCANCE;

ta presénte Pclitica se aplicara a todas las Bases de Datos y/o Informacion personal que contengan Datos Personales, y
que para BELISARIO VELASQUEZ Y ASOCIADOS S.A.S. sea objeto de Tratamiento de datos.

La politica de tratamiento de Datos Personales debe ser conocida y aplicada por todos los trabajadores, aprendices,
contratistas, usuarios, clientes y provesdores.

RESPONSABLE DEL TRATAMIENTC DE DATOS PERSONALES:
BELISARIO VELASQUEZ Y ASOCIADOS S.A.S., identificado con NIT 8305045004, ubicado con sede principal en la Calle

72 No. 6-30 - Piso 15 de la ciudad de Bogota D.C., Celombia, con teléfono de contacto (601) 3230050 y correo electronico:
nofificacicni@belisario.com.co, sera el responsable del tratamientc de los datos personales y las bases de datos.

TRATAMIENTO Y FINALIDAD:
El tratamiento que realizara BELISARIO VELASQUEZ Y ASOCIADOS S.A.S. tendr4 la siguiente finalidad:

La recoleccion, almacenamiento, uso y tratamiento de datos personales a las disposiciones de la ley. salvaguardando los
datos privados, semiprivades, plblices y sensibles a;

CLIENTES: Usar informacién de los clientes conforme a los servicios ofrecidos, los cuales consideran son Utiles para &
adecuado ejercicio de las lineas de servicio de la organizacion.
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Por consiguiente, el cliente acepta que se le contacte por diferentes canales como teléfono fijo, teléfono celular, mensajes
de texto a su celular, correo electrdnico y/o redes sociales (en casc que aplique), para recolectar y/o suministrarle
infarmacion de log servicios ofrecidos. :

TRABAJADORES: Esta finalidad incluye especificamente a las obligaciones laborales referentes a los aportados en
procesos de seleccion, contratacion, salarios, afiliaciones, novedades laborales y demés informacidn requerida como parte
de la relacién trabajador - empleador.

PROVEEDORES: Contacto permanente para solicitud de cotizaciones y gestion de las relaciones comerciaies que surjan,
con el objeto de adquirir sus productes o servicios como insumos para el funcionamiento segdn la razon social.

VISITANTES: La informacién que suministran los visitantes a manera de control de acceso, es registrada por parte de ia
empresa de seguridad en el ingreso ai edificio, quienes manejan su planilla de ingreso, buscando obtener control frente a
posibles incidentes de seguridad e identificacian de las personas, también en la recepcion de la oficina de Belisario
Velasquez y Ascciados SAS.

DERECHOS DE LOS TITULARES DE LOS DATOS PERSONALES:

Los fitulares de los datos personales, son las personas naturales yio juridica cuyos datos personales sean objeto de
Tratamiento por parte de BELISARIO VELASQUEZ Y ASCCIADOS S.A.S. Como fitular de sus datos personales el titular
de la informacién flene derecho a:

e Acceder, conocer, actualizar y rectificar los datos persenales sobre los cuales se esté realizando et Tratamiento.
De igual manera, el titular puede solicitar en cualquier momento, que sus datos sean actualizados o rectificados
al encontrar que sus datos se encuentran parciales, incorrectos, inexactos, incompletos, fraccionados, induzcan
a error, ¢ aquellos cuyo tratamiento no haya sido autorizado o sea expresamente prohibide.

e  Serinformado respecto del uso que les ha dado & sus datos personales.

s Revocar la autorizacidn y/o solicitar la supresion del dato cuande en el tratamiento no se respeten los principios,
derechos, v las garantias constitucionales y legales.

»  Solicitar prueba de la autorizacidn ctorgada, mediante cualguier medic vélido, salvo en los casos en que no es
necesaria la autorizacidn,

o  Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio, quejas por infracciones a lo dispuesto en la
normatividad legal vigente.

o  Acceder y consultar de forma gratuita a sus datos personales objeto de tratamiento.

e Abstenerse de responder las preguntas sobre dafos sensibles. Tendra cardcter facultativo las respuestas que
versen sobre datos sensibies o sobre datos de las nifias y nifios y adolescentes

ATENCION DE PETICIONES, CONSULTAS Y RECLAMOS

El drea de Soporte IT es la dependencia que tiene a cargo dar tramite a las solicitudes de los titulares para hacer efectivos
su$ derechos,
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FROCEDIMIENTO PARA EL EJERCICIO DEL DERECHO DE HABEAS DATA

En cumplimiento de las normas sobre proteccion de datos personales, BELISARIO VELASQUEZ Y ASOCIADOS S.AS.
presenta el procedimiento y requisitos minimos para el ejercicio de los derechos del fitular de fa informacion. La radicacion
de soficitudes relacionadas cor el manejo de datos personales se llevara a cabo a fraves del correo electrdnico:
notificacion@belisario.com.co. El término maxime previsto por la ley para resolver su reclamacion €s de quince (15} dias
hébiles, contado a partir del dia siguiente & a fecha de su recibo. Cuando ne fuere posible atender el reclamo dentro de
dicho término, BELISARIO VELASQUEZ Y ASQCIADOS S.A.S. informara al interesado los motivos de la demora y la
fecha en que se atenderd su reclamo, la cuai en ningin caso podra superar ios ocho (8) dias habiles siguientes al
vencimiento del primer térming.

Una vez cumplidos los términos sefialados por la Ley 1581 de 2012 y las demas normas que la reglamenten o
complementen, el Titular ai que se deniegue, tofal o parcialmente, el gjercicio de los derechos de acceso, actualizacion,
rectificacion, supresion y revocacion, podra poner su ¢aso en conocimiente de la Superintendencia de Industria y Comercio
- Delegatura parz la Proteccion de Datos Personales o ante [z autoridad competente.

CONFIDENCIALIDAD Y SEGURIDAD DE LA BASE DE DATOS:

BELISARIC VELASQUEZ Y ASOCIADOS S.A.S. aplicara las mejores précticas para la seguridad, discrecion, proteccién,
almacenamiento y confidencialidad de los Datos Personales de los fitulares. Verificara cuande corresponda, la procedencia
de las excepciones legales para entregar los datos personales a las autoridades y en los casos pertinentes.

VIGENCIA DE LA POLITICA:

La presente politica rige a partir de la fecha de su publicacion y deja sin efectos las demés disposiciones institucionales
gue le sean contrarias. Toda informacion no contempiada en la presente politica, se reglamentaré de acuerdo al Régimen
General de Proteccion de Datos Perscnales vigente en Colombia.

Las bases de datos en las que se registraran los datos personales tendran una vigencia igual al tiempo en que se mantenga
y utilice la informacién para las finalidades descritas en esta politica. Una vez se cumpla(n) esa(s) finalidad(es) y siempre
que no exista un deber legal o contractual de conservar su informacion, sus dates podran ser eliminados de nuestras bases
de datos.

ORLY NARDITH TORRES PARDO
Representante Legal

Revisada en febrerc de 2022
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